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1. Pendidikan formal minimal Strata 1 (S1) Teknik Elektro Arus Kuat / Tenaga Listrik /

Mesin
Memahami Tata Cara Pelaksanaan Sertifikasi Laik Operasi Instalasi Ketenagalistrikan
Memahami kegiatan pengawasan bidang ketenagalistrikan, termasuk aspek teknis
4. dan administratif
Memahami standardisasi dan sertifikasi di bidang ketenagalistrikan
Memahami komputer dan aplikasi berbasis website

w

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Pembuatan Surat
2. SOP Pengarsipan Dokumen
3. SOP Pengiriman Dokumen Kedinasan

1. Komputer/Printer /Scanner yang terhubung dengan jaringan internet
2. ATK dan buku agenda
3. Arsip

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila penerbitan sertifikat laik operasi terlambat, maka akan menghambat operasional
instalasi tenaga listrik

1. Salinan SLO dan laporan pelaksanaan sertifikasi disimpan dalam arsip
2. Data hasil pemeriksaan dan pengujian dimasukkan kedalam Sistem Database
Registrasi SLO Online
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Judul SOP: Penerbitan Sertifikat Laik Operasi Instalasi Tenaga Listrik

Pelaksana Mutu Baku
Traktr Sond Direktur Toknik dan Kasubdit Kelaikan Teknik < Analis Kelaikan Teknik
Nae. Kegiatan Tata Usaha U =) Lingkungan dan Kesclamatan fisxiehaiaikan gl dan K Keterangan
Ketenagalistrikan K : K, K q K Tiatian Kelengkapan Waktu Output
) {Dirjen) g: 9 Kk ctenagalis
(Dirtek) (KDTK) (Analis)

1 |Menerima dan surat penerbi - Surat 10 menit | - Surat - Penyampaian sural diakukan
SLO dari Lembagn Inspeksi Teknik (LIT) ditunjuk kepada = Laporan pelaksanaan - Laporan dengan aplikasi persuratan onlne
Dirjen pemeriksaan dan pengujian - Tanda terima surat

instalasi tenaga lstrik
|||.._ Buku Ekspedisi

2 ima dan pos sural p - Disposisi 10 menit | - Desposis - Disposisi diakukan dengan apiikasi
penarbitan SLO dan LIT ditunjuk kepada Dirtek untuk - Surat - Surat persuratan online
diproses dan dievaluasi - Laporan - Laporan

3 ima dan mendisposisikan surat h - Disposisi 10 menit | - Dmposisi - Dispesisi diakukan dengan aplikasi
penerbitan SLO dari LIT ddunjuk kepada KDTK untuk - Surat - Surat persuratan onfine
diproses dan dievaluas - Laporan - Laporan

4 dan . surat h - Dispasisi 10 mendt | - Disposisi - Disposisi ddakukan dengan aplkasi
penerbitan SLO dari UIT ditunjuk kepada KTKT untuk - Surat - Surat persuratan cnling
diproses dan dievalugsi - Laporan - Laporan

5 dan :sikan surat per - Disposisi 10 'menit | - Disposisi - Disposisi diakukan dengan aplikasi
penerbitan SLO darj LIT ditunjuk kepada Anabis untuk - Surat - Surat persuratan anline
diproses dan dievaluas + Laperan Laporan

6 [M sural p SLO. g - Disposis 120 ment | - Surat
pelaksanaan sertifikasi laik operast berdasarkan evaluasi - Surat - Laporan
terhadap laporan hasd pemenksaan dan pengujian, dan - Lapotan - Rekomendas:
membual konsep laporan hasd evakuasi kepada KTKT. - Rekomendasi
a. Jika hasi pemeriksaan dan pengujian sesuai dengan

peraturan yang berlaku, konsep laperan lermasuk usulan
penetbitan SLO

b. Jika hasi pemenksaan dan pengujian tidak sesuai dengan
peraturan yang betlaky, konsep laporan termasuk usulan
penolakan penetapan SLO

7 |Mengevaluasi faporan hasd evaluasi - Surat 60 memnit | - Surat
a. Jika hasd pemeriksaan dan pengujian sesuai dengan - Laporan - Laporan

peératuran yang betlaku, mengusulkan penetapan SLO ke - Rekomendas: - Rekomendasi
KDTK _

b. Jika hasi pemeriksaan dan pengujian tidak sesuni dengan
peraturan yang berdaku, mengusulkan penofakan
penetapan SLO ke KDTK

B [Mengevaluasilaporan hasd evaluasi = Surat 60 menit | - Surat Rekomendasi yang disampaikan:

a Jika hasd i dan pengujian telah - Laporan - Laporan a. Rekomendasi memberikan nomor
kesesuaian dengan standar yang betlaku, maka - Rekomendasi - Rekxomendasi register dan menetapkan SLO; atau
mesekomendasikan untuk menctapkan SLO

b. Jika hasii dan pengujan tidak b. Rekomendasi menolak penetapan
kesesuaian dengan standar yang beflaku, maka dan registrasi SLO

e agar SLO ditolak dan
menyampaikan surat penolakan kepada LIT ditunjuk.

9 |Menerima laperan hasd evaluasi dan rekomendasi serta fre—— - Disposisi 10 menit | - Disposmsi - Disposisi Dirtek ke KDTK untuk
menugaskan KOTK. - Sural - Surat membenkan nomor register atau
a jika 5 X _- yarg - Laporan - Laporan membuat surat penolakan,

berlaku, maka menyiapkan konsep sertifikal dan * Konsep serntifikat - Konsep sertifisat
memberikan nomor register SLO

b. jika tidak i Kk i pp yang
betaku, maka membuat surat penolakan. |_

10 disposisi dari Dirtek dan menugaskan KTKT untuk: - Disposisi 10 menit | - Disposisi - Dispostsi KDTK ke KTKT untuk

- Surat - Surat memberikan nomer regster atau

a. yiapkan konsep dan b namor register - Laporan - Lasporan membuat surat penolakan
SLO; atau - Konsep sertifikal - Konsep sertifikat

b. membunt surat penolakan. —

11 |Menerima disposisi dar KDTK dan menugaskan Anaks untuk: - Disposisi 10 menit | - Disposisi - Disposisi KTKT ke Anaks untuk

- Swat + Surat memberikan nomer register atau

a. menyiapkan konsep dan memberikan nomor register - Lapotan - laporan membuat surat penolakan.

- Konsep sertifikat - Konsep sertifikat

SLO; stay
b. membuat surat penaolakan,




Judul SOP: Penerbitan Sertifikat Laik Operasi Instalasi Tenaga Listrik

kepada pemilik instalasi tenaga Estnk

Pelaksana Mutu Baku
Direktur Teknik dan Kasubdit Kelaikan Teknik Analis Kelaikan Teknik
Na. Koglatan Tata Usaha WHEIE Janderal s P Tee e Kasio .aa_a._.ﬂs Teknik dan Kasal Keterangan
L ") i Ki 1] ikan K ol Kelengkapan ‘Waktu Output
) (Dirjon) g (KTKT) elenagalistrikan
(Dirtek) {KDTK) {Analis)
12 [Menerima disposisi darl KTKT, selanjutnya | IS - Disposisi 60 menit | - Konsep Nota dinas Output dari Anaks, yaitu;
a data hasil pemerik: dan pengujian - Laporan - Konsep sertificat / surat 2. Kensep SLO (secara onfine); atau
kedalam Sistem Database Regisrasi SLO Online - Rekomendasl penolakan b. konsep surat penolakan
i konsep dan namer register
SLO; afau —lu
b. membuat konsep suratl penolakan
13 [Memerksa konsep SLO atau konsep sural penolakan ¥ - Konsep Nota Dinas 20 menit [ - Konsep Nota Dinas
a. Jika setuju, menyampaiksn kepada KOTK \/ - Konsep sertifikat / surat - Konsep sertifikal / surat
b, Jika tidak setuju, menyerahkan Kepads Anaks untuk N penciaksn panolakan
diperbaiki
14 |Memeriksa konsep SLO atau konsep sural penolakan: T ¥ - Konsep Nota dinas 20 menit | - Nota dinas
A, Jikn setuju, menyampatkan kepada Dirtek \/ - Konsep sertifikat / surat - Konsep sertifikat / surat
b Jika tidak setuju, menyeraian kepada KTKT untuk . PEtiolakao penalakan
diperbaiki &
15 [Memeriksa konsep SLO atau konsep sural penolakan ’ - Konsep SLOJ surat 20 menit | - SLO/ Sural penolakan
Jika setuju: T penolakan
a. menandatangani konsep SLO serta mendisposisikan \/
kepada KDTK untuk menyimpan arsip laperan
iksanan dan penguiinn serta \
menyampaikan sertifikat kepada pemilk instalasi; atau ¥
b, menandatangani konsep surat penolakan dan
Ji? TU untuk Y kan kepada LIT
Jika tidak setuju
menyerahkan kembali kepada KDTK untuk diperbaiki,
16 [Menerima SLO dan menugaskan kepada KTKT untuk untuk - Disposisi 10 menit | - Disposisi
yimpan arsip laporan pelak dan - SLO - SLO
pengujian serta menyampaikan sertifikal kepodn pemilik
instalosi
—
17 |Menerima SLO dan menugaskan kepada Analis untuk uniuk - Disposisi 10 menit | - Disposisi
menyimpan arsip Iaporan pelaksanaan pemetiksaan dan « SLO - SLO
pengupian serta menyampaikan sertifikal kepada pemilik
msialasi
18 |Menerima SLO, menyimpan arsip laporan pelaksanaan - SLO 10 menit | - Bukti dokumentasi SOP Pembuatan Sural
pei dan pengujian serta kan SLO - Ausip SOP Pengarsipan Dolumen
kepada pemifk instatasi tennga kistrik metakd TU. SOP Pengifiman Dokumen
Kedinasan
19 |Menenma, mencatat surat keluar, dan menyampaikan SLO — _ - SLO - Bukt dokumentasi
(-, ; e




