KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL
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NAMA SOP ﬂ’l(at Badan Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

o

UU No. 30 Th 2009 tentang Ketenagalistrikan

2. PP No. 14 Th 2012 tentang Kegialan Usaha Penyediaan Tenaga Listrik
3,
4. Peraturan Menteri Energi dan Sumber Daya Mineral Nemor 35 Tahun 2013 tentang Tata Cara Perizinan Usaha

PP No. 62 Th 2012 tentang Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik

Ketenagalistrikan

Permen ESDM No. 05 Tahun 2014 tentang Tata Cara Akredilasi dan Sertifikasi Ketenagalistrikan.

Permen ESOM No. 13 Tahun 2016 teritang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

Kepmen ESDM No.2339K/20/MEM/2014 tentang Pelimpahan Sebagian Wewenang Menteri Eneragi dan Sumber Daya Mineral
Kepada Direktur Jenderal Ketenagalisirikan Dalam Pemberian Keputusan Perizinan Di Bidang Ketenagalistrikan

Perdirjen  Ketenagalisirikan No. 473K/20/DJL.4/2014 lentang Pelimpahan Sebagian Wewenang Direklur  Jenderal
Kelenagalistrikan Kepada Direklur Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan Dalam Pemberian Keputusan Perizinan Di Bidang
Ketenagalistrikan

Perdirfjen Kelenagalistrikan No. §56K/20/DJL.1/2014 tentang Tata Cara Penomoran Dan Registrasi Sertifikal Di Bidang
Ketenagalistrikan

-l M

Pendidikan minimal S1 Teknik Elektro / Teknik Mesin / Teknik Industri
Memahami peraturan perundang-undangan bidang ketenagalistrikan.
Memahami sistern manajemen mutu badan usaha jasa penunjang tenaga listrik,

Memahami secara umum kegiatan di bidang usaha jasa penunjang lenaga lisirik, termasuk aspek leknis dan
administratif

Memahami sistem informasi dan pengelolaan database

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Pelayanan Pertimbangan Hukum Bidang Ketenagalistrikan.

3
4.

SOP Surat Keluar
SOP Pengarsipan Dokumen.

T
2,
3.
4
5

6.

Lembar kerja / Form Check List

Kamputer/Printer

Jaringan Internet

Scanner

Alal dokumentasi/Kamera digital

Database Sistem Informasi Badan Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrk

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1.

Apabila lerjadi kekeliruan dalam mengevaluasi dokumen permohonan serifikasi badan usaha, maka dapat menimbulkan
keluhan/pengaduan dari pihak yang dirugikan.

. Apabila proses evaluasi dokumen permohonan berlangsung lama, maka akan memperlambal keputusan diterima atau

ditolaknya Permohonan yang bersangkutan.

1.

Rekaman serlifikal badan usaha terigistrasi dan Dokumen Permohonan disimpan dalam dalabase Sistem
Informasi BUJPTL dan arsip manual

DIUSULKAN OLEH:

Kepala Seksi Pelayanan Usaha Penunjang Ketenagalistrikan

Kasubdit Usaha Penunjang Ketenagalistrikan

flty e

Sigil Cahyo Astoro, ST, MBA

Pamuji Slamet, SH, MPA
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Instansi: Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

Unit Eselon I: Direktorat Jenderal Ketenagalistrikan

Unit Eselon }l : Direktorat Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan
Unit Eselon [Ii: Subdirektorat Usaha Penunjang Ketenagalistrikan
Unit Eselon IV: Seksi Pelayanan Usaha Penunjang Ketenagalistrikan

Matriks Identifikasi SOP

NO.

TUGAS

FUNGSI

KEGIATAN

QUTPUT

ASPEK

JupuLsop

Melaksanakan kebijakan di bidang
pelayanan usaha penunjang
ketenagalistrikan.

Pelaksanaan kebijakan di bidang
pelayanan usaha penunjang
ketenagalistrikan.

pelayanan registrasi sertifikat badan
usaha.

nomor registrasi sertifikat
badan usaha,

usaha.

Evaluasi Dokumen permchonan
nomor registrasi sertifikat badan

Pelayanan registrasi sertifikat badan
usaha (Kondisi Sudah Terdapat LSBU
Terakreditasi)




IDENTIFIKASI KEGIATAN

Judul SOP

Pelayanan registrasi sertifikat badan usaha (Kondisi Sudah
Terdapat LSBU Terakreditasi)

Jenis Kegiatan

pelayanan registrasi sertifikat badan usaha.

Penanggung Jawab Direktur Jenderal Ketenagalistrikan
a. Produk nomor registrasi sertifikat badan usaha.
b. Kegiatan Evaluasi Dokumen permohonan nomor registrasi sertifikat badan

usaha.

Scope /[ruang lingkup

Direktorat Jenderal Ketenagalistrikan




IDENTIFIKASI LANGKAH KEGIATAN

JLangkah Awal

JTata Usaha menerima dan mencatat permohonan registrasi sertifikat badan usaha kepada Direktur Jenderal Ketenagalistrikan (Dirjen), kemudian meneruskan surat permohonan tersebut kepada

|Dirjen Menugaskan Direktur Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan {Dirtek) untuk menindaklanjuti Permchonan registrasi sertifikat badan usaha Ketenagalistrikan.

|Dirtek Menugaskan Kasubdit Usaha Penunjang Ketenagalistrikan (KDTP) untuk menindaklanjuti permohonan registrasi sertifikat badan usaha.

JKDTPMenugaskan Kasi Pelayanan Usaha Penunjang Ketenagalistrikan (KTPL) untuk menindaklanjuti permohonan registrasi sertifikat badan usaha.
gas 63

KTPL Memerintahkan Analis untuk melakukan evaluasi dokumen permohonan registrasi sertifikat badan usaha,

Langkah Utama

analls Melakukan evaluasi dokumen permohonan registrasi sertifikat badan usaha, kemudian menyerahkan hasil pemeriksaan dan nomor registrasi kepada KTPL.

B Y B LI LY )

KTPL Memeriksa hasil evaluasi dokumen permohonan dan nomor registrast sertifikat badan usaha dari Analis.
Jika setuju, membubuhkan paraf dan menyerahkan kepada KDTP.
ika tidak setuju, mengembalikan kepada Analis untuk diperbaiki.

KDTP Memeriksa hasil evaluasi dan Nota Dinas terkait dokumen permohonan dan nomor registrasi sertifikat badan usaha .
|ika setuju, membubuhkan paraf dan menyerahkan kepada Dirtek.
ika tidak setuju, mengembalikan kepada KTPL untuk diperbaiki.

DirtekMemeriksa hasil evaluasi dan Nota Dinas terkait dokumen permohenan dan nomor registrasi sertifikat badan usaha.
Jika setuju, menandatangani nota dinas dan menyerahkan kepada Dirjen.
Jika tidak setuju, mengembalikan kepada KTPL untuk diperbaiki.

Wl;mgkah Akhir

10

Dirjen Memeriksa registrasi sertifikat badan usaha terkait
Jika setuju, menyerahkan kepada TU untuk dicatat dan diserahkan kepada pemohon sertifikat badan usaha.
Jika tidak setuju, mengembalikan kepada Dirtek untuk diperbaiki.

11

Mencatat dan menyampaikan kepada Pemchon sertifikat badan usaha




