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DISAHKAN OLEH Direktur Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan

Ir. Munir Ahmad
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NAMA SOP Registrasi Sertifikat Laik Operasi Instalasi Tenaga Listrik

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. UU No. 30 Th 2008 tentang Ketenagalistrikan

2. PP No. 14 Tahun 2012 tentang Kegiatan Usaha Penyediaan Tenaga Listrik

3. PP No. 62 Tahun 2012 tentang Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik

4. PP No. 23 Tahun 2014 tentang Perubahan PP No. 14 Tahun 2012 tentang Kegiatan Usaha Penyediaan
Tenaga Listrik '

5. Permen ESDM No. 05 Tahun 2014 tentang Tata Cara Akreditasi dan Sertifikasi Ketenagalistrikan

Permen ESDM No. 10 Tahun 2015 tentang Perubahan atas Permen ESDM NO. 05 Tahun 2014 tentang

Tata Cara Akreditasi dan Sertifikasi Ketenagalistrikan

7. Peraturan Dirjen Ketenagalistrikan No. 556K/20/DJL.1/2014 Tahun 2014 tentang Tata Cara Penomoran
dan Registrasi Sertifikat di Bidang Ketenagalistrikan

=

1. Pendidikan formal minimal Strata 1 (S1) Teknik Elektro/Mesin/Lingkungan
2. Memahami ketentaun keselamatan ketenagalistrikan

3. Memahami kegiatan registrasi Sertifikat Laik Operasi instalasi tenaga listrik, baik aspek teknis maupun
administratif

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Pembuatan Surat
2, SOP Pengarsipan Dokumen
3. SOP Pengiriman Dokumen Kedinasan

1. Komputer/Laptop/Printer /Scanner yang terhubung dengan jaringan internet
2. ATK dan buku agenda
3. Arsip

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila registrasi Sertifikat Laik Operasi tidak dilaksanakan, maka SLO tidak dapat diterbitkan.

1. Logproff Kejadian kendala sistem dicatat dan disimpan dalam arsip manual
2. Laporan hasil identifikasi kendala dicatat dalam agenda dan disimpan dalam arsip manual
3. Sural Pemberitahuan dicatat dalam agenda dan disimpan dalam arsip manual

DIUSULKAN OLEH:

Kepala Seksi Kelaikan Teknik Ketenagalistrikan

Wahyudi Joko Santoso, ST., MT
NIP. 197408112003121001

Kasubdit Kelaikan Teknik dan Keselamatan Ketenagalistrikan

Ir. Agus Bahégianto

NIP. 196308211993031001
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Judul SOP: Registrasi Sertifikat Laik Operasi Instalasi Tenaga Listrik

TR terkait kendala sistem registrasi SLO online

No. |Kegiatan Pelaksana Baku Mutu
Direktur Teknik dan Kasubdit Kelaikan Teknik i 3 p
1 5
Tata Usaha Lingkungan dan Keselamatan TK.et:_a ? Skt Ke?a”f“ aneie KelatksnTekmlf d;_m Tim IT Sistern Registrasi Hslerangzn
R H g eknik Kelenagalistrikan Keselamatan Ketenagalistrikan 3 Kelengkapan Wakiu Qutput
(Tu) Ketenag o (Analie) SLO Online (Tim IT)
(Dirtek) (KDTK)
11 [Menenma permohonan register SLO dari Lembaga Inspeksi - Sural Permotaian Ymant Taporan has| pemenxksaan loh sist
Teknik Tegangan Rendah (LIT TR) J narmohnnanzsabing Dilakukan oleh sistem
LHPP
_ Fato Pelaksanaan
Bamariksaan dan Panaiian
- Titik Keardinat Instalasi
- dokumen pendukung lainnya
12 dokumen px 0 per register laporan hasil pemankssan 1 mesilt laporan hasi perfmrihsuan Dilakukan olah sistem
) permohonan reaister permohenan reaister
a Jika sudah sesuai, melaporkan hasil pemeriksaan ke KTKT
b Jika belum sesuai, mengembalikan permohonan register SLO
kepada LIT TR untuk diparbaikl
13 |Menerima laperan dari analis dan memeriksa laporan analis . laporan hasil pemetiksaan 1 menit laporan hasi pemerksaan  fpy 0 van oleh sistem
permohonan recister oermohonan reqister i g
a Jika sudah sesuai, melaporkan hasil pemeriksaan ke KDTK E
b Jika belum sesuai, mendisposisikan permohonan register SLO
kepada analis agar dikembalikan kepada LIT TR untuk
14 |Menerima laperan dari KTKT dan memeriksa laporan KTKT . laporan hasil pemetiksaan 1 menit laporan hasil pemeriksaan Dilakukan oleh sistem
parmohonan register permohonan reqister
a Jika sudah sesual, melaporkan hasil pamerksaan ke Dirtek
b Jika belum sesuai, mendisposisikan permohaonan register SLO
kepada analis agar dikembalikan kepada LIT TR untuk
15 |Menerima laporan dan KDTK dan memeriksa laparan KDTK . laporan hasil pemeriksaan 1 menit laporan hasil pemenksaan Ditakukan oleh sistem
permehonan register permchonan register
a Jika sudah sesuai, mendisposisikan ke analis agar diterbitkan
nomer Register }_ - persetujuan permohonan register
b Jika belum sesual, mendisposisikan permohonan register SLO
kepada analis agar dikembalikan kepada LIT TR untuk 1
16 |Menerima disposisi dar Diex untuk menerbitkan nomor Register §| tsalijuan parmohonan arsétofianpermionan
o PR 1 menit perseijtanpel Dilakukan-oleh sistem
register register
17 [Menerbilkan nomor Register SLO dan mengirimkannya kepada LIT| Perdirjen No, 556K/20/0UL 172014
Tahun 2014 tentang Tata Cara
- Nomaor Register SLO 1 menit Nomor Register SLO Penomoran dan Regisirasi
Sertifikat di Bidang
Ketenagalistrkan
18 |mengidentifikasikan kendala s'stem online
lzporan hasil identifikasi kendalds menit laporan hasil identifikasi kendala
19 |memeriksa kendala apakah lebih darni 1 {satu) han kerja? - Iaparan hasil identifikasi kendald30 menit Laporan kendala sistem
Remstras SLO online
2 Jika YA, melaparkan kejadian kepada KTKT
b Jika TIDAK, berkoordinas: dengan Tim IT untuk perbaikan
sistem onling | ——
20 |Menetima laporan kendala sistem Registrasi SLO online dari )
Laporan kendala sistem - Laparan kendala sistem
I THK g
Analis dan meneruskannya kepada KD Registiasi SLO onlite 5 menit Regstrasi SLO nline
—
21 |Menerima laporan kendala sistem online dari KTKT dan ) )
\ kepada Direx . Laparan kendala sistem 5 mank Laporan kendala sistem
Registrasi SLO online Registrasi SLO online
22 |Menerima laporan kendala sistem Registrasi SLO online dari
KDTK dan mendisposisikan kepada KDTK agar dibuatkan Surat _ Laporan kendala sistem s menit Laporan kendala sistem
Pemberitahuan kepada PLN, LIT dan LIT TR terkait kendala Registrasi SLO online Registrasi SLO online
sislom registrasi SLO online |
23 |Menenma disposisi dari Dirtek dan meneruskannya kepada KTKT
untuk membuat Surat Pemberitahuan kepada PLN, LIT dan LIT - & menit Visposisi
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Judul SOP: Registrasi Sertifikat Laik Operasi Instalasi Tenaga Listrik

No. [Kegiatan Peloksara Balku Mutu
Direktur Teknik dan Kasubdit Kelalkan Tekmk "
Tata Usaha Lingkungan dan Keselamatan K!ma!n Saksd e lulloan Anolis “"mta" Takrikdan Tirn IT Sistern Registrasi Keterangan
e 1 Texnik Ki K Kelangkapan Wakiu Qutput
(Tu) K i Ketenag d (KTKT) (Analis) SLO Onling (Tim IT)
(Dirterk) (KOTK)
24 |Menerima disposiss darl KDTK dan meneruskannya kepada Analis
untuk membuat Surat Pemberitahuan kepada PLN, LIT den LIT R 5 A
TR terkait kendala sistem registrasi SLO online dEpone 8 mank d
1
25 [Menerima disposisi dari KTKT dan membuat Konsep Surat
Pemberitahuan kepada PLN, LIT dan LIT TR terkail kendala - dispossi 5 maonit disposisi
sistem registrasi SLO online
26 |Menyiapkan Kensep Surat Pemberitahuan kepada PLN, LIT dan
LIT TR terkait kendala sistem Registrasi SLO Online dan - Konsep Sutat Pembetitahuan |60 menit Konsep Surat Pernberitahuian
menyampaikannya kepada KTKT
27 |Memeriksa Kensep Surat Pemberiahuan kepada PLN, LIT dan LIT|
TR teriait kendala sistem Registrasi SLO Gnline - Konsep Sural Pembartahuan |15 menit Konsep Surat Pembentahuan
a jka seluju, menyampakan Konsep Sural kepada KDTK
b jika tidak satuju, m ikan Koreksi gt kepada
Analis untuk diperbaiki
28 |Memenksa Kensep Surat Pembentahuan kepada PLN, LIT dan LIT )
TR terkatt kendala sistem Reg:strasi SLO Online - Konsop Sural Pemberitahuan |15 menit Konsep Surat Pembentahuan
a jka setuju. menyampaikan Konsep Sural kepada Dirtek
b jika tidak seluju, m Hoteksi Gt i kepada
KTKT untuk dipertaiki
29 [Memeriksa laporan hasi evalussi pelaksanaan usaha - Konsep Surat Pemberitahuan |15 menit Konsep Surat Pembaritahuan
ketenagaistnkan
a Jika sefuju dan ¥ kapada TU
b Jika tdak saluju, ikan koreksi meng kepada
KDTH untuk diperbaiki
—
30 |Tata Ussha memberikan nomer dan tanggal sera menyampaikan
Sural Pemberitahuan kepada PLN, LIT dan LIT TR dengan R — § - i
tamsusan Dirjen, salinan cimpan dalam arsp IR o ment GurstPembieation
31 |Memperbaiki sistem Ragistrasi SLO online s
r——' ati
32 |Mencatat Logpeoff perbaikan sstem Registrasi SLO enline
. - Logproff § menit Logproff




