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Kualifikasi Pelaksana : ==

{Dasar Hukum :

1. UU No. 30 Th 2009 tentang Ketenagalistrikan

2. PP No. 14 th 2012 tentang Kegiatan Usaha Penyediaan Tenaga Listrik

3. PP No. 62 th 2012 tentang Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik

4. Permen ESDM No. 05 Tahun 2014 tentang Tata Cara Akreditasi dan Sertifikasi
Ketenagalistrikan sebagaimana telah diubah dengan Permen ESDM No. 10
Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Permen ESDM No. 05 Tahun 2014
tentang Tata Cara Akreditasi dan Sertifikasi Ketenagalistrikan

5. Permen ESDM No 13 Tahun 2016 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

6. Perdirjen Ketenagalistrikan No 556K/20/DJL.1/2014 Tentang Tata Cara
Penomoran dan Registrasi Sertifikat di Bidang Ketenagalistrikan

1. Pendidikan Minimal S1 Teknik Elektro/Teknik Mesmf Administrasi Publik
2. Memahami proses penomoran dan registrasi sertifikat kompetensi tenaga teknik

ketenagalistrikan
3. Memahami tata cara kearsipan dan surat-menyurat kedinasan

Peralatan/Perlengkapan :

Keterkaitan :
1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar

1. Surat Permohonan Permintaan Pengawasan Sertifikasi dari LSK

2. Komputer/Printer
3. Internet

3. SOP Pengarsipan Dokumen

Pencatatan dan Pendataan :

Peringatan :
Apabila Sertifikat Kompetensi Tenaga Teknik Ketenagalistrikan tidak

diregistrasi maka sertifikat dinyatakan tidak sah.

1. Surat Penerbitan Registrasi disimpan dalam sistem online

DIUSU

LKAN OLEH:

a Teknik Ketenagalistrikan

Kepala Sub Direktorat Tenaga Teknik Ketenagalistrikan
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IDENTIFIKASI KEGIATAN

1 Judul SOP - |[Penomoran dan Registrasi Kompetensi Tenaga
Teknik Ketenagalistrikan Secara Online
2 Jenis Kegiatan : |Pengawasan
3 Penanggung Jawab : |Direktur Jenderal Ketenagalistrikan
a. Produk : INomor Sertifikat dan Nomor Register serta
Sertifikat Kompetensi
b. Kegiatan - |Prosedur Penomoran dan Registrasi Kompetensi
Tenaga Teknik Ketenagalistrikan Secara Online
4. Scope/ruang lingkup : |Lembaga Sertifikasi Kompetensi




IDENTIFIKASI LANGKAH KEGIATAN

Langkah Awal

DJK (aplikasi Online Sistem Informasi - Sertifikat Kompetensi 'T'&iaga Teknik Ketenagalistrikan) Menerima Surat Pemberitahuan
Pelaksanaan Uji dan Perpanjangan Sertifikat Kompetensi Tenaga Teknik Ketenagalistrikan

Analis melakukan Evaluasi terhadap Surat pemberitahuan pelaksanaan uji dan perpanjangan beserta kelengkapannya:

KTTA sebagai Verifikator Melakukan Verifikasi hasil Evaluasi analis

JKOTT sebagai Validator Melakukan Validasi terhadap hasil verifikasi
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Lembaga Sertifikasi Kompetensi Melaksanakan Uji Kompetensi Tenaga Teknik Ketenagalistrikan dan mengirimkan hasil uji kompetensi
tenaga teknik ketenagalistrikan

Langkah Utama

DJK (aplikasi Online) Menerima Hasil Pelaksanaan Uji Sertifikasi Kompetensi Tenaga Teknik Ketenagalistrikan

Analis melakukan evaluasi terhadap hasil uji sertifikasi kompetensi tenaga teknik ketenagalistrikan berdasarkan Berita Acara

KTTA sebagai Verifikator Melakukan Verifikasi hasil Evaluasi analis
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KDTT sebagai Validator Melakukan Validasi terhadap hasil verifikasi

Langkah Akhir

-
o

|Direktur Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan Memberikan nomor register maupun nomor sertifikat melalui Aplikasi Online SI-SKTTK

Mencetak sertifikat kompetensi, untuk Lembaga Sertifikat Kompetensi yang telah terakreditasi, Pengesahan dilakukan oleh pimpinan
Lembaga Sertifikasi Kompetensi , sedangkan untuk Lembaga Sertifikat Kompetensi yang ditunjuk, pengesahan sertifikat Kompetensi
dilakukan oleh direktorat jenderal ketenagalistrikan
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Memberikan pengesahan sertifikat untuk Sertifikat Kompetensi Tenaga Teknik dari Lembaga Sertifikasi Kompetensi yang ditunjuk




