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Dasar Hukum: ... . Kualifikasi Pelaksana:
UU No. 30 Tahun 2009 tentang Ketenagalistrikan 1. Pendidikan Minimal S1 Teknik

1.

2. UU No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 2. Memahami peraturan perundang-undangan bidang ketenagalistrikan

3. UU No. 20 Tahun 2014 tentang Standardisasi dan Penilaian Kesesuaian 3. Memahami kegiatan bidang ketenagalistrikan, termasuk aspek-aspek teknis dan
4. PP No.102 Tahun 2000 tentang Standardisasi Nasional administratif

5. Peraturan Menteri ESDM No. 13 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja

6. Pedoman Standardisasi Nasional (PSN) 01:2007

Keterkaitan: ... Peralatan/Perlengkapan:
1. SOP Notulensi Rapat 1. Lembar kerja
2. SOP Pengiriman Dokumen Kedinasan 2. Komputer/Printer

3. SOP Pengarsipan Dokumen

Peringatan = Pencatatan dan Pendataan:
1. Apabila terjadi kekeliruan dalam perumusan Rancangan SNI ketenagalistrikan, 1. Draft disimpan dalam arsip
maka akan mempengaruhi penerapan regulasi keselamatan ketenagalistrikan




Mengusulkan PNPS berdasarkan kebutuhan
standar atau hasil kaji ulang SNI dan
menyampaikan kepada KTSR untuk
ditindaklanjuti.

Perumusan Rancangan SNI Ketenagalistrikan

Usulan PNPS

Notulen Usulan
PNPS

Menugaskan analis untuk memverifikasi usulan
dan menyiapkan konsep surat usulan PNPS dari
Dirtek kepada BSN.

[

Notulen Usulan
PNPS

1 hari

Disposisi

Memverifikasi usulan PNPS dan menyiapkan
konsep surat usulan PNPS dari Dirtek ke BSN
dan menyampaikan kepada KTSR.

Disposisi, Notulen
Usulan PNPS

7 hari

Konsep Surat

Memeriksa konsep jika setuju membubuhkan
paraf dan meneruskan kepada KDTS, jika tidak
setuju mengembalikan kepada analis.

AY

Konsep Surat

1 hari

Konsep Surat

Memeriksa konsep jika setuju membubuhkan
paraf dan meneruskan kepada Dirtek, jika tidak
setuju mengembalikan kepada KTSR.

<

Konsep Surat

1 hari

Konsep Surat

Memeriksa konsep jika setuju membubuhkan
tanda tangan dan memberikan ke TU untuk
dikirimkan ke BSN, jika tidak setuju
mengembalikan kepada KDTS.

Konsep Surat

1 hari

Surat Usulan PNPS

Memberi nomor dan tanggal surat serta
mengirimkan surat usulan PNPS ke BSN.

Surat

1 hari

Surat

Memproses usulan PNPS.

Proses di BSN

Proses di BSN

Menerima dan mengagendakan surat persetujuan
Program Nasional Perumusan Standardisasi
(PNPS) dari BSN, kemudian meneruskan kepada
Dirtek.

Surat Penetapan
PNPS

1 hari

Surat Penetapan
PNPS

Menerima surat penetapan PNPS dan
menugaskan KDTS untuk menyelenggarakan
perumusan standar ketenagalistrikan.

Surat Penetapan
PNPS

1 hari

Disposisi

Menugaskan KTSR untuk menyusun jadwal rapat
panitia teknis dan menyusun petugas
penyelenggara rapat panitia teknis.

[k

Disposisi

1 hari

Disposisi

Menyusun jadwal rapat panitia teknis dan
petugas penyelenggara rapat panitia teknis, dan
menugaskan Analis menyiapkan surat undangan
rapat.

Usulan jadwal

7 hari

Jadwal Rapat

Membuat konsep Surat undangan Rapat dan
menyerahkan ke KTSR

Konsep Surat

1 hari

Konsep Surat

Memeriksa konsep surat undangan jika setuju
membubuhkan paraf dan meneruskan kepada
KDTS, jika tidak setuju mengembalikan kepada
analis.

AW

Konsep Surat

1 hari

Konsep Surat

Memeriksa konsep surat undangan, jika setuju
membubuhkan paraf dan meneruskan ke Dirtek,
jika tidak setuju mengembalikan kepada KTSR.

\ﬁ\,

Konsep Surat

1 hari

Konsep Surat

Memeriksa konsep surat undangan, jika setuju
menandatangani surat, jika tidak setuju
mengembalikan kepada KDTS.

&
€

Konsep Surat

1 hari

Surat

00
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17 |Menyelenggarakan rapat Panitia Teknis Perlengkapan 8bin RSNI1 Dilaksanakan
perumusan RSNI dan menyampaikan RSNI1 Rapat bersamaan dengan
kepada KT untuk dirumuskan menjadi RSNI2. aktivitas nomor 18

18 |Melaksanakan perumusan RSNI2 hingga selesai Bahan Rapat + 8 bin Notulen Rapat +  |Dilaksanakan
dan apabila telah selesai membuat notulen rapat Konsep RSNI Konsep RSNI bersamaan dengan
hasil perumusan RSNI2 dan menyampaikan (RSNI 1) (RSNI2) aktivitas nomor 17
kepada KTSR untuk ditindaklanjuti dengan
konsensus.

19 |Menyusun jadwal Konsensus dan menugaskan Notulen Rapat + |3 hari Jadwal Rapat
analis standardisasi ketenagalistrikan untuk Konsep RSNI
menyiapkan konsep surat undangan rapat (RSNI2)
konsensus.

20 [Mempersiapkan pelaksanaan dan menyiapkan 'Jr Konsep Surat 14 hari Konsep Surat
konsep Surat undangan Rapat Konsensus dan |_j
menyerahkan ke KTSR. 1

21 [Memeriksa konsep surat undangan jika setuju J Konsep Surat 1 hari Konsep Surat
membubuhkan paraf dan meneruskan kepada N
KDTS, jika tidak setuju mengembalikan kepada NV
analis. N

22 |Memeriksa konsep surat undangan, jika setuju ¥ Konsep Surat 1 hari Konsep Surat
membubuhkan paraf dan meneruskan ke Dirtek, P
jika tidak setuju mengembalikan kepada KTSR. N

A

23 [Memeriksa konsep surat undangan, jika setuju y Konsep Surat 1 hari Surat
menandatangani surat, jika tidak setuju 7
mengembalikan kepada KDTS.

24 [Melaksanakan Rapat Konsensus dan Notulen Rapat + |15 hari Notulen Rapat +
menyerahkan RSNI3 hasil konsensus kepada Konsep RSNI Konsep RSNI
kasi perumusan untuk ditindaklanjuti ke BSN. (RSNI 2) (RSNI 3)

25 |Menugaskan Analis untuk melakukan editing W Notulen Rapat + |1 hari Disposisi
RSNI3 dan menyiapkan konsep surat Dirjen | —1 Konsep RSNI
penyampaian ke BSN. (RSNI 3)

26 [Melakukan editing RSNI3 dan menyiapkan , Konsep Surat dan |15 hari Konsep Surat
konsep Surat berserta lampiran berupa RSNI3 j RSNI3
kepada BSN dan menyampaikan kepada KTSR. Y

27 [Memeriksa konsep surat dan meneruskan kepada v Konsep Surat 1 hari Konsep Surat
KDTS, jika tidak setuju mengembalikan kepada VAN
analis. \//

3

28 |Memeriksa konsep surat, jika setuju ¥ Konsep Surat 1 hari Konsep Surat
membubuhkan paraf dan meneruskan ke Dirtek, N\
jika tidak setuju mengembalikan kepada KTSR. N/

A

29 |Memeriksa konsep surat, jika setuju v Konsep Surat 1 hari Konsep Surat
membubuhkan paraf dan meneruskan ke Dirjen, /' \\
jika tidak setuju mengembalikan kepada KDTS. N/

A

30 |Memeriksa konsep surat, jika setuju Vv Konsep Surat 1 hari Surat
membubuhkan tanda tangan, jika tidak setuju
mengembalikan kepada Dirtek.

Y
| Surat 1 hari Surat

31

Memberi nomor surat dan tanggal surat serta
mengirimkan surat penyampaian RSNI3 ke BSN.




