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NAMA SOP Surveilen Lembaga Sertifikasi Ketenagalistrikan

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

. UU No. 30 Tahun 20089 tentang Ketenagalistrikan
. PP No. 62 Tahun 2012 tentang Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik
. Permen ESDM No 35 Th 2013 tentang Tata Cara Perizinan Ketenagalistrikan sebagaimana

telah diubah dengan Permen ESDM No. 12 Tahun 2016

Permen ESDM No. 05 Tahun 2014 tentang Tata Cara Akreditasi dan Sertifikasi Kelenagalistrikan
sebagaimana telah diubah dengan Permen ESDM No. 10 Tahun 2016.

Permen ESDM No. 13 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kemeriterian Energi dan
Sumber Daya Mineral.

Kepmen ESDM No.2339K/20/MEM/2014 tentang Pelimpahan Sebagian Wewenang Menteri
Energi dan Sumber Daya Mineral Kepada Direktur Jenderal Ketenagalistrikan Dalam Pemberian
Keputusan Perizinan Di Bidang Kelenagalistrikan

Perdirjen Ketenagalistrikan No. 473K/20/DJL.4/2014 tentang Pelimpahan Sebagian Wewenang
Direktur Jenderal Ketenagalistrikan Kepada Direktur Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan
Dalam Pemberian Keputusan Perizinan Di Bidang Ketenagalistrikan

1. Pendidikan minimal Sarjana Teknik, Sarjana Hukum, atau Sarjana Ekonomi
2. Memahami peraturan perundang-undangan bidang ketenagalistrikan.
3. Memahami sistem manajemen mutu Lembaga Sertifikasi Ketenagalistrikan.

4. Memahami secara umum kegiatan sertifikasi ketenagalistrikan, baik aspek teknis dan administratif.

Keterkaitan :

Peralatan/Periengkapan :

1.
2,

SOP Surat Keluar
SOP Pengarsipan Dokumen

1. Lembar kerja / Form Check List

2. Komputer/Printer

3. Jaringan Internet

4. Kamera digital

5. gistem Informasi Badan Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1.

Apabila terjadi kekeliruan dalam melaksanakan surveilen terhadap Pemegang Sertifikat
Akreditasi Lembaga Sertifikasi Ketenagalistrikan, maka dapat menimbulkan lembaga sertifikasi

1. Laporan hasil suveilen

DIUSULKAN OLEH:

Kasi Pengawasan Usaha Penunjang Ketenagalistrikan

Kasubdit Usaha Penunjang Ketenagalistrikan
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Instansi: Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

Unit Eselon [: Direktorat Jenderal Ketenagalistrikan

Unit Eselon Il : Direktorat Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan
Unit Eselon lll: Subdirektorat Usaha Penunjang Ketenagalistrikan
Unit Eselon IV: Seksi Pengawasan Usaha Penunjang Ketenagalistrikan

Matriks Identifikasi SOP

NO.

TUGAS

FUNGSI

KEGIATAN

OUTPUT

ASPEK

JUDUL SOP

Melaksanakan kebijakan di bidang
pengawasan usaha penunjang
ketenagalistrikan.

Pelaksanaan kebijakan di bidang
pengawasan usaha penunjang
ketenagalistrikan.

Melaksanakan kegiatan surveilen
terhadap Lembaga Inspeksi Teknik,
Lembaga Sertifikasi Kompetensi,
Lembaga Sertifikasi Badan Usaha yang
terakreditasi

Laporan hasil surveilen

Evaluasi Dokumen, Verifikasi
Lapangan, Penyebaran Kuisioner, dan
Updating Database Laporan hasil
surveilen

Surveilen terhadap Lembaga
Inspeksi Teknik, Lembaga Sertifikasi
Kompetensi, Lembaga Sertifikasi
Badan Usaha yang terakreditasi




IDENTIFIKASI KEGIATAN

Judul SOP

Surveilens terhadap Lembaga Inspeksi Teknik, Lembaga Sertifikasi
Kompetensi dan Lembaga Sertifikasi Badan Usaha

Jenis Kegiatan

Pengawasan

Penanggung Jawab Direktur Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan
a. Produk Laporan hasil surveilen
b. Kegiatan Evaluasi Dokumen, Verifikasi Lapangan, Penyebaran Kuisioner, dan

Updating Database Laporan hasil surveilen

Scope /[ruang lingkup

Direktorat Teknik dan Lingkungan Ketenagalistrikan




IDENTIFIKASI LANGKAH KEGIATAN

Langkah Awal 1. |Dirjen Menugaskan Dirtek untuk mempersiapkan dan melaksanakan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan yang sudah 1 (satu) tahun diakreditasi atau disurveilen
2. |Dirtek Menugaskan KDTP untuk mempersiapkan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan yang sudah 1 (satu) tahun diakreditasi atau disurveilen
3. |KDTP Menugaskan KTPA untuk mempersiapkan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan yang sudah 1 (satu) tahun diakreditasi atau disurveilen
4. |KTPA Menugaskan Analis untuk mempersiapkan bahan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan yang sudah 1 (satu) tahun diakreditasi atau disurveilen
Langkah Utama S |Analis Menyiapkan bahan pelaksanaan surveilen lembaga sertifikasi ketenagalistrikan, Melaksanakan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan dan Mengevaluasi
aporan tindak lanjut perbaikan hasil pelaksanaan surveilen dan menyampaikan hasil analisanya kepada KTPA
6 |KTPA memeriksa dokumen terkait dengan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan
- Jika setuju membubuhkan paraf dan menyerahkan kepada KDTP
- Jika tidak setuju mengembalikan kepada analis untuk diperbaiki
7 |KDTP memeriksa dokumen terkait dengan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan
- Jika setuju membubuhkan paraf dan menyerahkan kepada Dirtek
- Jika tidak setuju mengembalikan kepada KTPL untuk diperbaiki
Langkah Akhir 8 |Dirtek memeriksa dokumen terkait dengan surveilen terhadap lembaga sertifikasi ketenagalistrikan
- Jika setuju membubuhkan tanda tangan dan mengirimkan kepada badan usaha melalui TU atau menugaskan Analis untuk mengarsip
- Jika tidak setuju mengembalikan kepada KDTP untuk diperbaiki
9 |Analis mengarsip laporan hasil surveilen




